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IEKSEJIE NOTEIKUMI

28.10.2021. Nr. PSM-21-8-nts

Attalinata macibu procesa planoSanas un IstenoSanas kartiba

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas
likuma 10. panta tresas dalas 2.punktu,
Ministru kabineta 2021. gada

28. septembra noteikumu Nr. 662
“Epidemiologiskas drosibas pasakumi
Covid-19 infekcijas izplatibas
ierobezosanai” 109. punktu.

I. Visparigie noteikumi

1. Ieksgjie noteikumi “Attalinata macibu procesa planosanas un istenoSanas kartiba”
(turpmak — kartiba) nosaka kartibu, kada Mezciema pamatskola (turpmak — Skola)
tiek planots un istenots attalinatais macibu process, ja epidemiologiskas situacijas
del ir nepiecieSams pariet uz attalinatam macibam.

2. Kartibas meérkis ir nodroSinat pedagogu vienotu pieeju macibu procesa
organizacija, ka ar1 skaidri saprotamu, atru un efektivu parejas procesu.

3. Kartiba ir saistoSa visiem Skolas pedagogiem un skoléniem.
4. Kartiba ir ka informativs dokuments izglitojama likumiskajiem parstavjiem
(turpmak — vecaki).
II. Attalinata macibu procesa norise
5. Visainformacija par attalinato macibu procesu izglitojamiem ir pieejama E-klases
dienasgramata.
6. Macibu process tiek organizets atbilstosi macibu stundu sarakstam.

7. Macibu priekSmeta skolotajs veido stundu melnrakstus, kas ir redzami skoléniem
e-klase, noradot informaciju par:

7.1. sasniedzamajiem rezultatiem;



7.2. macibu materialiem;

7.3. patstavigi veicamajiem uzdevumiem;

7.4. skolotajam iesniedzamajiem darbiem un to terminiem,;
7.5. tieSsaistes stundu norises laiku, saiti uz tieSsaistes stundu.

8. Informaciju, kas minéta kartibas 7. punkta, skolotajs var pievienot ka pielikumu
stundas t€mai (skat. 1.pielikums “Stundas plana sagatave”), prezentacija vai ka
citadi atbilstoSi témas un macibu priekSmeta specifikai.

9. Ja pareja uz attalinato macibu procesu ir ieprieks paredzama, tad skolotajs plano
macibu procesu visai nedélai. Ned€las plans skolénam ir pieejams pirmdien 8:30.

10.Ja pareja uz attalinato maciSanos notiek iepriek§ neparedz€ti, tad attalinatas
maciSanas plans skolénam ir pieejams pirms stundas.

11.Macibu darba apjomu skolotajs plano atbilsto§i macibu priekSmeta stundu
skaitam nedgla, pielagojot attalinatas maciSanas specifikai (pieméram, ja macibu
priekSmeta ir divas macibu stundas nedgla, tad kop€jam macibu darba apjomam
skolénam jabiit paveicamam vid€ji 80 miniités, ieskaitot video noskatiSos,
uzdevumu pildiSanu, darbu ar macibu gramatu, tieSsaistes stundas utt.). Papildus
majas darbi netiek uzdoti.

12. Aptuveni 50% no macibu stundam notiek tieSsaist€ MS Teams vide vai e-klases
videosazina (macibu priekSmetiem ar mazu stundu skaitu nedgla tieSsaistes stunda
notiek vismaz vienu reizi divas nedglas).

13.Ja tieSsaistes stundas tiek ierakstitas, skolotajs par to informé skolénus. Macibu
stundu ieraksti ir pieejami tikai konkrétas klases skoléniem, tie nav pieejami
publiski. Skoléns stundu ierakstit un publicét nedrikst.

14.Ja nepiecieSams, skolotajs drikst mainit apgtistamo t€mu secibu (pat, ja t€ma ir
iesakta klatien€).

15. Skolotaji pec iespgjas saskano attalinato macibu procesu klasu paral€les.

I1. Hibrida macibu process

16. Hibrida macibu process tiek realizets situacijas, kad dala no klases macas klatiené,
dala attalinati.

17.Ja attalinati ir lielaka dala no klases skoléniem, tad skolotajs plano macibu procesu
ka attalinato macibu procesu. Skoléni, kas ir klatieng, pilda tos pasus uzdevumus
klatieng skolotaja klatbutng.

18. Ja klatieng ir lielaka dala no klases skoléniem:

18.1. skolotajs e-klasé pie stundas t€mas pievieno tos paSus vai lidzvertigus
materialus, uzdevumus un noradijumus, kas ir pieejami skoléniem klatieng;

18.2. ja macibu kabineta pieejams atbilstoSs aprikojums, skolotajs stundu translé
tieSsaiste, E-klases dienasgramata ievietojot saiti uz stundu. Skoléni, kas ir
attalinati, seko 11dzi stundas norisei. Skolénu daliba stunda tiek atzimeéta,
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izmantojot apzim&jumus “m’ un “n” (skat. 3. nodalu “Vertésana un kavéjumi”).



III. VérteSana un kavéjumi

19. Attalinataja macibu procesa spéka ir skolas veértéSanas kartiba, ciktal ta nav
pretruna ar $ts kartibas 21., 22.,23. punktu.

20.Ja attalinati ir dala no klases, tad skolotajs izlemj, vai parbaudes darbus skoléni
raksta attalinati vai péc atgrieSanas klatiene (nemot veéra t€mas un macibu
priekSmeta specifiku).

21.Parbaudes darbus (summativos veértéjumus) skoléns var uzlabot ménesa laika.

22. Attalinatas maciSanas laika skoléni reizi nedéla (macibu priekSmetos ar nelielu
stundu skaitu — vismaz reizi divas ned€las) sanem formativo vertejumu (%). Ja
skoléns darbu nav iesniedzis, skoléns par darbu sanem 0%.

23. E-klasg, izmantojot apzim&jumu “m” — macas attalinati, skolotaji fikse, ka skoléns
ir pieslédzies tieSsaistes stundai. Ja skoléns nav pieslédzies tieSsaistes stundai, tad
tas tiek uzskatits par kavéjumu un apzimeéts ar “n”. Kavéjums var biit attaisnots
val neattaisnots, tapat ka klatienes macibu procesa.

24.Ja tieSsaistes stundai ir pieslédzies “skoléna profils”, bet skoléns stundas laika
nekomunic€ ar skolotaju (péc skolotadja uzaicinajuma neieslédz kameru vai
mikrofonu) — skolotajs nevar parliecinaties, ka skoléns stunda piedalas, un nav
sanemta informacija no skoléna vecaka par to, ka skolénam bitu tehniskas
problémas ieslégt kameru vai mikrofonu, tad tiek uzskatits, ka skoléns stunda nav
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piedalijies, kavéjums e-klas€ tiek atziméts ar apzim&jumu “n”.

25. Nettaisnotu kavéjumu gadijuma Skola rikojas atbilsto$i iek$€jiem noteikumiem
“Kartiba par informacijas sniegSanu vecakiem, paSvaldibas vai valsts iestadém, ja
1zglitojamais bez attaisnojoSa iemesla neapmekle izglitibas iestadi”.

IV. Skolotaju, skolenu un vecaku loma un atbildiba

26.Macibu priekSmeta skolotaja loma un atbildiba veiksmiga attalinata macibu
procesa 1stenoSana:

26.1. plano un 1steno attalinato macibu procesu, atbilstosi kartibai;

26.2. atbilsto$i stundu un konsultaciju sarakstam ir pieejams skoléniem. Uz
jautajumiem, ko skoléns uzdod e-klasg, atbild vienas darba dienas laika.

26.3. seko lidzi skolénu paveiktajam, nodroSina skoléniem atgriezenisko darbu
par apgiito macibu saturu. Regulari e-klasé fiksé skolénu sniegumu
formativi (%). Atzime e-klas€é skolénu dalibu tieSsaistes stundas.

26.4. informé skoléna vecakus e-klasg, ja skoléns regulari nepiedalas attalinataja
macibu procesa vai skolénam ir griitibas ar macibu satura apguvi attalinati.

26.5. sadarbojas ar klases audzinataju, skolas vadibu, socialo pedagogu, ja
skoléns regulari nepiedalas attalinatas maciSanas procesa.

26.6. nepiecieSamibas gadijuma skolas vadibai vai kolégiem liidz palidzibu un
apmacibu tehnisku jautdjumu, kas saistiti ar attalinata macibu procesa
nodroSinasanu, risinasana.

27.Klases audzinataja loma un atbildiba veiksmiga attalinata macibu procesa
istenoSana:



27.1.

27.2.

27.3.

27.4.

27.5.

noskaidro, vai skoléniem ir pieejams tehniskais aprikojums, lai piedalitos
attalinataja macibu procesa, informé skolas vadibu, ja skolénam nav
1esp&jas macities attalinati (nav ierices, nav interneta piesléguma).

parliecinaties, ka skoléni zina E-klases un MS Teams lietotajvardu un
paroli.

regulari sazinas ar skoléniem, lai noskaidrotu, ka skoléniem veicas
attalinatds maciSanas procesa, kads atbalsts nepiecieSams no skolas,
uzmundrina skolénus.

sadarbojoties ar macibu priekSmetu skolotajiem, seko Iidzi, vai skoléns
piedalas attalinatas maciSanas procesa.

ja skoléns neiesaistas attalinataja macibu procesa, sazinas ar skolénu
vecakiem, ja nepiecieSams iesaista macibu priekSmetu skolotajus, socialo
pedagogu, skolas vadibu risinajuma meklesana.

28. Skoléna loma un atbildiba veiksmiga attalinata macibu procesa stenoSana:

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

28.6.

ja skoléns nevar piedalities attalinatas maciSanas procesa, skoléns informé
par to klases audzinataju un macibu priekSmetu skolotajus;

nedélas un dienas sakuma skoléns iepazistas ar daramajiem darbiem, lai
planotu savu laiku un zinatu, kad ir japiedalas tieSsaistes stundas.

atbilstoSi sanemtajiem noradijumiem plano savu laiku un veic uzdotos
uzdevumus. Darbus, kas jaiesniedz skolotajam, iesniedz noraditajos
terminos. Ja to nevar izdarit (piem&ram, veselibas dél, tehnisku problému
del u.tml.), inform& macibu priekSmeta skolotaju un vienojas par laiku, kad
darbi tiks iesniegti.

aktivi izmanto iesp€ju noraditajos laikos sazinaties ar skolotaju, lai
konsultétos par uzdevumiem, kas sagada gritibas, vai kurus skoléns
neizprot, un uzdotu citus ar macibu tému saistitus jautajumus.

ja skolotajs paredzgjis tieSsaites aktivitates, savu tehnisko iesp&ju robezas
skoléns tajas piedalas ar mikrofonu un videokameru. Ja tas nav iesp&jams,
tad lidz vecakus par to informét priekSmeta skolotaju. TieSsaistes stundas
ievero tieSsaistes stundu etiketi (skat. 2. pielikumu).

sazinoties ar skolotajiem e-klases pasta, ievérot vestules siitiSanas etiketi
(skat. 3.pielikumu).

29.Ieteikumi vecakiem veiksmiga attalinata macibu procesa stenosana:

29.1.
29.2.
29.3.
29.4.
29.5.

29.6.
29.7.

kopa ar bérnu izveidot maciSanas grafiku, kura ietvertas pauzes;
palidzeét beérnam ieverot savu planu, vai to mainit, ja nepiecieSams;
kopa ar bérnu iekartot majas piemeérotu darba vietu, kur macities;
dienas beigas parrunat, ka beérnam ir veicies ar attalinato macisanos;

ja iesp€jams nodroSinat skolénam datoru vai telefonu ar interneta
pieslégumu;

ja iesp&jams, instalét skoléna telefona un/ vai datora MS Teams aplikaciju.

parliecinaties, ka bérnam ir pieeja e-klasei un MS Teams, ka skoléns zina
lietotajvardu un paroli. Ja nav, tad sazinaties ar skolu.



29.8. nodrosinat, ka bérns katru darba dienu macibu laika ir majas un gatavs
piedalities attalinatas maciSanas procesa. Ja tas nav iesp&jams, tad vecaku
pienakums ir zinot par to skolai, lai problému risinati.

29.9. informét klases audzinataju, ja beérns konkréta diena nevar piedalities
attalinatas maciSanas procesa (veselibas vai tehnisku iemeslu dél).

29.10. inform&t macibu priekSmetu skolotaju, ja tehnisku iemeslu dé] skoléns
tieSsaistes stundam nevar pieslégties ar mikrofonu un kameru.

V. Nosleguma jautajumi

30. Grozijumi kartiba var tikt ierosinati Skolas padomes, Metodiskas padomes vai
Pedagogiskas padomes séde.

31.Kartiba stajas speka 2021.g. 1. novembri.

Direktore A. Priedite
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